Pocitacove kurzy buildIT

Kurz Rozsah Cena za skupinu Cena (bez DPH)
... 0SNOVa ... Urceno Studijni materidly ~ Predpoklady

MS Windows - zaklady 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1 590 K¢

hodin)

principy systému Windows, ovladani UZivatel@m, ktefi se potfebuji seznamit se Windows XP Vstupni predpoklady
systému, prace s aplikacemi a okny, zaklady prace s operacnim systémem a jednoduse - 99 K¢ nejsou vyzZadovany.
sprava soubor({ a slozek, multitasking, maji s poCitatem minimalni zkusenosti. (bez DPH).
prace se schrankou

MS Windows - pro pokroéﬂé 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1790 K¢

pokrocila sprava soubor{ (zastupci,
hledani), prlizkumnik, spoluprace
aplikaci, nastaveni systému, instalace
soucasti, aplikaci, Udrzba pocitace,
ochrana pocitace proti virim

hodin)

UZivatel@m, ktefi potfebuji prohloubit své
znalosti prace s operacnim systémem a
naucit se zasadam zabezpeceni svého
pocitace.

Microsoft Windows
XP - 249 K¢ (bez
DPH).

Absolvovani kurzu
Microsoft Windows -
pro uZivatele nebo
odpovidajici znalosti.

MS Word - zéklady 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1 690 K¢
hodin)
seznameni s aplikaci, prace s UZivatel@m, ktefi se potfebuji seznamits  Word 2003 Zaklady prace s
dokumentem, zadani a Uprava textu, moznostmi aplikace MS Word, ale zatim  jednoduse - 99 K¢ operacnim
prace se schrankou, Uprava vzhledu maji s MS Word minimalni zkuSenosti. (bez DPH). systémem.
textu - formatovani, specialni znaky,
obrazky, tabulky, pfiprava dokumentu
pro tisk
MS Word - pro mirné pokrocilé 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1790 K¢
hodin)
prace s dokumentem - zadani a Uprava  UZzivatelm, ktefi si potfebuji prohloubit Word 2003, Znalost prace s

textu, pismeno-slovo-véta-odstavec-
strana-oddil, schranka MS Office,

své znalosti MS Word, které ziskali
typicky samostudiem.

podrobna uZivatelska
prirucka - 287 K¢

operacnim
systémem, zakladni

efektivni formatovani textu, obrazky, (bez DPH). znalost MS Word.
tabulky, specialni znaky, Cislovani a
odrazky, priprava dokumentu pro tisk
MS Word - pro pokrocilé 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1890 K¢
hodin)
rozsifené formatovani (Cislovani, UZivatel@m, ktefi potfebuji vyuzivat Word 2003, Znalost MS Word v

tabulatory), prace s rejstfiky (obsah
dokumentu), poutziti styld v dokumentu,

pokrocilych moznosti aplikace MS Word.
Vhodné pro uzivatele, ktefi vytvareji veétsi

podrobna uZivatelska
prirucka - 287 K¢

rozsahu kurzu
Microsoft Word - pro

Sablony a jejich vyuZiti, zahlavi a zapati  dokumenty, potfebuji je pokrocile (bez DPH). uZivatele.
dokumentu, formatovani pomoci sloupcti, formatovat nebo chtéji vyuzit hromadné
diagramy a jejich pouziti, hromadna korespondence.
korespondence, spoluprace s jinymi
produkty MS Office

MS Excel - zaklady 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1 690 K¢

hodin)

seznameni s aplikaci, prace se seSitem,  UZivateldm, ktefi se potfebuji seznamits  Excel 2003 Zaklady prace s
zadani a Uprava dat, vyuziti schranky, moznostmi aplikace MS Excel, ale zatim  jednoduse - 119 K¢  operacnim
tvorba tabulky, Uprava jejiho vzhledu, maji s MS Excel minimalni zkuSenosti. (bez DPH). systémem.

vypocty v tabulce, tvorba grafu, pfiprava
tabulky pro tisk
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MS Excel - pro mirné pokrocilé 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1790 K¢
hodin)
efektivni prace se sesitem, zadani a UZivatel@m, ktefi si potfebuji prohloubit Excel 2003, Znalost prace s

Uprava dat, nastaveni vzhledu tabulky,
vypoCty v tabulce, efektni grafy, tisk

své znalosti MS Excel, které ziskali
typicky samostudiem.

podrobna uZivatelska
prirucka - 266 K¢

operacnim
systémem, zakladni

sesitu, filtrovani a tfidéni dat (bez DPH). znalost MS Excel.
MS Excel - pro pokrocilé 2 dny (2x 4 hodiny) nebo 1 den (1x 8 Dohodou. 1890 K¢
hodin)
pokrocila prace se vzorci, absolutni a UZivatel@m, ktefi potfebuji vyuzivat Excel 2003, Znalost MS Excel v

relativni adresace, vyuZiti nazvl ve
vzorcich, vytvareni fad, pokrocilé

pokrocilych moznosti aplikace MS Excel.
Vhodné pro pracovniky marketingového,

podrobna uZivatelska
prirucka - 266 K¢

rozsahu kurzu
Microsoft Excel - pro

formatovani, podminéné formatovani, prodejniho, financniho oddéleni nebo (bez DPH). uzivatele.
pokrocila prace s grafy, prace se controllingu s alespon zakladni znalosti
seznamy, filtry, komentare, zamykani MS Excel.
bunék
MS Excel - analytické nastroje 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢
Ulohy pro analyzu dat, prace se seznamy Uzivateldim, ktefi potfebuji vyuZivat Excel 2003, Znalost prace s MS

MS Excel, filtry - automaticky, rozsifeny,
kontingencni tabulka a graf, resitel, prace
se souhrny, nacitani externich dat

analytické nastroje aplikace MS Excel.
Vhodné pro uzivatele, ktefi potrebuji
provadét analyzy rdznych tabulkovych
dat, zobrazovat zavislosti mezi daty
pomoci grafll a pracovat s rozsahlejsimi
seznamy dat (napt. katalogy, data o
prodejich, faktury, apod.).

podrobna uZivatelska
prirucka - 266 K¢
(bez DPH).

Excel v rozsahu
kurzu Microsoft
Excel - pro uzivatele.

MS Excel - grafy

pokrocila prace s grafy, typy grafl a
jejich praktické vyuZziti (bodovy,
trojrozmérny, vysecovy, apod.), objekty

1 den (1x 6 hodin)

UZivatel@m, ktefi potfebuji vytvaret
plsobivé grafy a vyuzit pokrocilé
funkénosti Excelu pro Gpravu grafi.

Dohodou.

Excel 2003,
podrobna uZivatelska
prirucka - 266 K¢

1 690 K¢

Znalost prace s MS
Excel v rozsahu
kurzu Microsoft

grafu a jejich Uprava, popisky, hodnoty, (bez DPH). Excel - pro uZivatele.
formaty, pridani fady - trendu, osy
grafu - prehozeni, hodnoty vs. kategorie

MS Access - zaklady 2 dny (2x 8 hodin) Dohodou. 2490 K¢

zaklady navrhu databaze, definice
tabulky, vztahy mezi tabulkami, prace s
tabulkou, vkladani dat, vybérové dotazy,

UZivatel@m, ktefi potfebuji pracovat s
daty v databazich, vytvaret vybérové
dotazy a sestavy z dat. Vhodné zejména

Access 2003,
podrobna uZivatelska
prirucka - 297 K¢

Zaklady prace s
operacnim
systémem, zaklady

kritéria pro vybér dat, formulare, pro pracovniky marketingového, (bez DPH). prace s MS Excel.
sestavy, import a export dat prodejniho, financniho oddéleni nebo
controllingu.
MS Access - pro pokrocilé 2 dny (2x 8 hodin) Dohodou. 2 690 K¢
pokroCily navrh databaze, indexy, VSem uZivatellm, ktefi potfebuji Microsoft Office Znalost MS Access v

vybérové dotazy - kfizové, parametrické,
aktualizacni dotazy (pridani, vymaz
fadku), formulare, ovladaci prvky,
formulaF s podformularem, vytvareni
sestav, podsestavy, makra, spoluprace s
internetem

navrhovat databaze, ziskavat z nich data
pomoci pokroCilych vybérovych dotaz,
vytvéret formuldre pro zadavani dat a
komplexnéjsi sestavy pro analyzu dat.
Vhodné pro pracovniky marketingového,
prodejniho, finanéniho oddéleni nebo
controllingu.

Access 2003 pro
pokrocilé - 347 K¢
(bez DPH).

rozsahu kurzu
Microsoft Access -
pro uZivatele.
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MS Access - tvorba aplikaci 3 dny (3x 8 hodin) Dohodou. 3990 K¢
proménné, konstrukty jazyka VBA, UZivatel@m, ktefi potfebuji vytvaret Mistrovstvi v Znalost MS Access v
automatizace prace s formulafi, pristup k aplikace v MS Access. Vhodné pro Microsoft Office rozsahu kurzu

datlim, prace s recordsety, pouziti SQL v
kédu, transakce, API funkce, vyuziti
modul@ tfidy

pracovniky IT oddéleni a dalsi uzivatele,
ktefi maji s MS Access vice zkuSenosti.

Access 2003 - 790 K¢
(bez DPH).

Microsoft Access -
pro pokrocilé
uZivatele a zaklady
programovani v
libovolném
programovacim
jazyku.

MS Office - efektivni prace,
makra

automatizace prace, vyuziti maker,
zaznam makra, editor jazyka Visual
Basic, zakladni konstrukty jazyka, Uprava
makra v MS Word, Uprava makra v MS
Excel

2 dny (2x 8 hodin)

Uzivatel@m, ktefi bézné vyuzivaji MS
Office ke své praci a potfebuji své rutinni,
opakujici se ¢innosti zautomatizovat.

Dohodou.

1001 tip@ a trikd pro
Visual Basic - 290 K¢
(bez DPH).

2990 K¢

Znalost MS Word a
MS Excel na drovni
pokrocilého kurzu,
zaklady
programovani
(alespori teoretické).

Tvorba WWW - zaklady

jak www funguje, struktura dokumentu,
tvorba dokumentu bez znalosti html,
Uprava dokumentu, zakladni sekce
dokumentu, text, odstavec, odkaz,
obrazek, odkaz na dalsi informace
(navody)

1 den (1x 8 hodin)

UZivatel@m, ktefi se chtéji naucit
publikovat dokumenty na Internet a
ziskat prehledovou znalost HTML.

Dohodou.

Tvorba WWW
stranek pro Uplné
zacatecCniky - 179 K¢
(bez DPH).

1990 K¢

Zaklady prace s
operacnim
systémem, zakladni
znalost MS Office.

Internet a el. posta - zaklady

co je Internet, jak funguje, sluzby
Internetu, WWW, stranky, vyhledavani,

1 den (1x 8 hodin)

UZivatel@m, ktefi potfebuji vyuzivat
Internet a elektronickou postu a maji s

Dohodou.

Internet a Microsoft
Internet Explorer

1790 K¢

Zaklady ovladani
operacniho systému

prohlize¢ WWW - MS Internet Explorer, e- nimi pouze minimalni zkusSenosti. jednoduse - 98 K¢ MS Windows.
mail, vefejné sluzby, postovni klient - MS (bez DPH).
Outlook Express

Internet a el. posta - pro 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢

pokrocilé

jak Internet funguje - mapa sité, co je
URL, pokroCilé sluzby Internetu,

UZivatel@m, ktefi potfebuji intenzivné
vyuzivat Internet e elektronickou postu,

333 tipl a trikd pro
Internet - 219 K¢

Znalosti v rozsahu
kurzu Internet a el.

zabezpeceni komunikace, jak chranit svd  vyhledavat informace na Internetu a (bez DPH). posta - pro uzivatele.
osobni data, vyhledavani na Internetu, chtéji bezpecné pracovat s osobnimi daty.
pokrocily e-mail - filtry, co je anti-spam,
prilohy, znakové sady na Internetu
MS Powerpoint - efektni 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1890 K¢
prezentace
seznameni s aplikaci, vytvoreni a Gprava  UZivatel@m, ktefi chtéji snadno vytvaret PowerPoint 2003, Zaklady prace s

prezentace, prace s obsahem prezentace
(texty, obrazky, tabulky), prechody mezi
snimky, ¢asovani prezentace, rezimy
zobrazeni prezentace, tisk

plsobivé prezentace - vhodné zejména
pro pracovniky prodejniho oddéleni,
asistentky a vedouci pracovniky.

podrobna uZivatelska
prirucka - 297 K¢
(bez DPH).

operacnim
systémem,
doporucujeme
alespon zaklady
prace s MS Word a
MS Excel.
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MS Powerpoint - pro pokrocilé 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢
shrnuti zakladniho kurzu, tipy pro pracis  UZivateldm, ktefi cht&ji vyuZit maximum  PowerPoint 2003, Rutinni prace s

prezentaci, vyuZiti dat z jinych aplikaci,
multimédia v prezentaci, automaticka

moznosti aplikace PowerPoint a vytvaret
pokrocilé prezentace (napf. s

podrobna uZivatelska
prirucka - 297 K¢

pocitatem, znalost
MS Word + MS

projekce, animace a animacni schémata, automatickou projektci, se zvuky a (bez DPH). Excel, zaklady prace

nejddlezitéjsi prezentacni dovednosti animacemi). s MS PowerPoint.
MS Outlook - prace s aplikaci 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1790 K¢

seznameni s aplikaci, ovladacimi prvky, Uzivatel&m, ktefi potfebuji efektivné Outlook 2003, Zaklady prace s

pfijem a odesilani posty, prace s pracovat s elektronickou postou a dalsimi  podrobna uzivatelska operacnim
pfilohami, slozky, fazeni maild, nastroji v aplikaci MS Outlook. prirucka - 269 K¢ systémem.
vyhledavani doslych maild, kalendar, (bez DPH).
kontakty, poznamky, Ukoly
Fotografie - cesta k ispésné 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1 690 K¢
fotografii
principy fotografie, Cas a clona, expozi¢ni UZivateldim, ktefi chté&ji ziskat fotografické Ukazky fotografii Vstupni predpoklady

rozsah, pravidla kompozice, barvy, tvary,
dosviceni scény, blesk, vyvazeni bilé
barvy, Uvod do zpracovani fotografie

zaklady - k vyuziti v realitni praxi, pro
vytvéreni fotografii do katalog@l, nabidek
zboZzi na Internet nebo jiné propagaci.

pouzitych pfi vyuce v
elektronické podobég,
dalSi materialy dle

nejsou pozadovany.

pozadavku/dohody.
Upravy fotografii na PC, tisk 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1 990 K&
digitalizace fotografie, proc fotografii UZivatel@m, ktefi potfebuji digitalné Ukazky fotografii Znalosti na Grovni

upravovat? jak?, graficky editor GIMP,
Uprava fotografie v grafickém editoru,

upravovat fotografie pfed tiskem nebo
umisténim na Internet - k vyuziti v

pouZitych pfi vyuce v
elektronické podobé,

kurzu Fotografie -
cesta k Uspésné

Uprava jasu, ostrosti, kontratu, vyfez, realitni praxi, pro vytvareni fotografii do  dalSi materialy dle fotografii.
aspekt barvy v digitalni fotografii, katalogd, nabidek zboZi na Internet nebo  pozadavku/dohody.
priprava fotografie pro tisk, formaty jiné propagaci.
fotosoubor(
ECDL - intenzivni priprava na 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢

moduly 1-4

1: zaklady informacnich technologii, 2:

Pro uzivatele, ktefi chtéji absolvovat

S pocitacem do

Zaklady prace s

prace s pocitatem, sprava soubord, 3: zkousku ECDL. Evropy — ECDL - 229  operacnim
textovy editor, 4: tabulkovy kalkulator, K¢ (bez DPH), Jak systémem a MS
informace o plibéhu zkousek, zpdsob zvladnout testy ECDL  Office.
hodnoceni, tipy pro pfipravu (+CD) - 187 K¢ (bez
DPH).
ECDL - intenzivni priprava na 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢

moduly 5-7

5: databaze a systémy pro uchovani dat,
6: prezentace a prace s grafikou, 7:
sluzby informacnich siti, informace o
plibéhu zkousek, zplisob hodnoceni, tipy
pro pfipravu

Pro uzivatele, ktefi chtéji absolvovat
zkousku ECDL.

S pocitacem do
Evropy — ECDL - 229
K¢ (bez DPH), Jak
zvladnout testy ECDL
(+CD) - 187 K& (bez
DPH).

Zaklady prace s
operacnim
systémem a MS
Office.

katalog skoleni build IT

Stranka 4 z 5



Kurz Rozsah Cena za skupinu Cena (bez DPH)
... 0SNOVA ... Urceno Studijni materidly ~ Predpoklady
ECDL - pﬁprava na vybranv 1 den (1x 8 hodin) Dohodou. 1990 K¢

modul

osnova dle odpovidajiciho Syllabu ECDL

Pro uzivatele, ktefi chtéji absolvovat
zkousku ECDL z vybraného modulu a
maji pouze zakladni znalosti zkousené
oblasti.

S pocitacem do
Evropy — ECDL - 229
K¢ (bez DPH), Jak
zvladnout testy ECDL
(+CD) - 187 K& (bez
DPH), pfipadné
podrobna literatura k
probirané
problematice.

Vstupni predpoklady
nejsou vyzadovany.
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